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PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS

CAPITULO | - DISPOSIGOES GERAIS

Cldusula 1.2 | Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar, na sequéncia
do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a contratagdo de servicos de assessoria de

comunicacgdo, marketing e produgdo/ gestdo de meios da Rede Cultural Terras da Chanfana, no que diz
respeito & operacdo ‘Do Xisto & Chanfana vai um Mundo’ (CENTRO-07-2114-FEDER-000260), aprovada e
financiada no 4mbito do AVISO N°® CENTRO-14-2020-12 | Programagao Cultural em Rede.

Cléusula 2.2 | Prego base

1. O prego base é de € 19.600,00 (dezanove mil e seiscentos euros), acrescidos de IVA a taxa legal

em vigor.
2. O preco base corresponde ao valor maximo a pagar pela execucao de todas as prestagdes que
constituem objeto do contrato.
Clausula 3.2 | Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
2. O contrato integra ainda os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e omissdes do Caderno de Encargos, identificados pelos
concorrentes, desde que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgao

competente para a decisdo de contratar;
b. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
c. O presente Caderno de Encargos;
d. A proposta adjudicada;
e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas als. a) a e) do niimero anterior, a

respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual af sao indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatdrio, nos termos

do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.
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5. Além dos documentos indicados no n.° 2, o adjudicatério obriga-se também a respeitar, no que

lhe seja aplicével, as normas europeias e portuguesas, as especificacdes e homologacdes de

organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.

Cldusula 4.2 | Durag3o do contrato

1

O prazo de execugdo do contrato ¢ de 365 dias, contados a partir da data da respetiva

assinatura.

O contrato mantém-se em vigor até ao final da referida prestacio de servicos em conformidade
com os respetivos termos e condicdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes acessérias

que devam perdurar para além da cessa¢do do mesmo.

CAPITULO Il - OBRIGAGOES CONTRATUAIS

Secgdo | | Obriga¢des do prestador de servigos

Clausula 5. | Obrigacdes principais do prestador de servicos

1

Sem prejuizo de outras obrigagGes previstas na legislagdo aplicdvel, no presente Caderno de
Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrerdo para o prestador de

servigos as seguintes obrigacdes principais:
a. Obrigacao de prestar os servicos de acordo com condi¢des fixadas na parte 1l do presente
Caderno de Encargos e de acordo com condi¢des expressas na sua proposta;

b. Obrigagao de nao alterar as condi¢des da prestagdo dos servicos;

c. Obrigagdo de cumprir com a legislagdo em vigor e demais legislacdo que, entretanto, venha a

ser publicada no &mbito do objeto do contrato;

d. Obrigagao de solicitar, anualmente, o certificado de registo criminal, de pessoal que exerca
profissdes, fungdes ou atividades, cujo exercicio envolva contacto regular com menores,
conforme previsto no artigo 2.° da Lei n® 113/2009 de 17 de setembro com a redagio dada pela
Lei n°® 103/2015 de 24 de agosto;

e. Obrigacdo de ndo ceder a sua posi¢do contratual sem prévia autorizagdo da Entidade

adjudicante;

f. Obrigacdo de prestar de forma correta e fidedigna todos as informacdes referentes as condi¢des
em que é prestado o servico, bem como ministrar todos os esclarecimentos que se justifiquem,

de acordo com as circunstancias;
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g. Obrigacdo de dar resposta aos pedidos de informacado efetuados pelo Entidade adjudicante no

prazo maximo de 5 dias uteis;

h. Obrigacdo de, no caso de n3o ser possivel o cumprimento do prazo definido na alinea anterior,
informar de imediato a entidade adjudicante, apresentando a devida justificagdo e proposta

de calendarizagdo alternativa;

i. Obrigacdo de comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo dos contratos e que
altere, designadamente, a sua denominagdo social, os seus representantes legais com

relevancia para o fornecimento, a sua situagao juridica e a sua situagdo comercial;

j. Obrigacdo de comunicar antecipadamente & entidade adjudicante os factos que tornem total
ou parcialmente impossivel a prestacdo dos servigos ou o cumprimento de qualquer outra das

suas obrigagoes.

A titulo acessério, o prestador de servicos ficard ainda obrigado a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informéticos que sejam necessérios e adequados a prestagao de servicos,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessdrio a perfeita e completa

execugao das tarefas a cargo.

Secgdo Il | Dever de sigilo

Cldusula 6.2 | Informagdo e sigilo

[}

O cocontratante deve prestar ao contraente publico todas as informagdes que este lhe solicitar e
que sejam necessdrias a fiscalizagdo do modo de execugdo do contrato, devendo o contraente
publico satisfazer os pedidos de informagdo formulados pelo cocontratante e que respeitem a

elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se mostre necessario a execugao do contrato.

Salvo quando, por forca do contrato, caiba ao cocontratante o exercicio de poderes publicos,
compete exclusivamente ao contraente publico a satisfagdo do direito a informagao por parte de

particulares sobre o teor do contrato e quaisquer aspetos da respetiva execugao.

O contraente puiblico e o cocontratante guardam sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a segredo

nos termos da lei as quais tenham acesso por for¢a da execugao do contrato.

Secgdo |1l | Obriga¢des da entidade adjudicante

Clausula 7.2 | Prego contratual

1.

Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais

obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deverd pagar
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ao prestador de servigos, os servigos efetivamente prestados, nos termos da Parte Il do Caderno

de Encargos e de acordo com os pregos constantes da proposta adjudicada.

2. O valor total da proposta adjudicada ndo poderé ser superior ao prego base fixado no presente

Caderno de Encargos, acrescido de IVA 4 taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

3. O prego referido no numero anterior incluird todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente publico (incluindo as despesas
de alojamento, alimentagdo e deslocagao de meios humanos, despesas de aquisi¢do, transporte,
armazenamento e manuten¢do de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da

utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licencas).

Cldusula 8.2 | Condi¢des de pagamento

1. As quantias devidas pela Entidade adjudicante, nos termos das cldusulas anteriores, deverao ser

pagas de acordo com o seguinte:

1.1. Primeira prestagdo: 25% do preco total da adjudicagdo — 30 dias ap6s a adjudicagdo dos servigos
ou com a aprovagao do conceito criativo, estratégia e plano preliminar de comunicacdo, o que
ocorrer primeiro.

1.2. Seis prestacdes bimestrais: 12,5% do valor total da adjudicagdo cada uma, a pagar em janeiro,
margo, maio, julho, setembro e novembro de 2022.

2. As faturas deverdo ser enviadas para a Entidade adjudicante, Praga do Municipio, 3230-253 Penela,

com a indica¢do dos niimeros da requisi¢ao e do compromisso.

3. Para os efeitos do disposto no n.° 1, a obrigagdo considerar-se-d vencida com a prestacdo do
servico efetuado, cuja verificagdo ocorrerd até ao final do segundo, quarto, sexto, oitavo, décimo e

décimo segundo meses.
4. Nao poderdo ser propostos adiantamentos por conta dos servigos a prestar.

5. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas
faturas, deverd este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessérios ou a proceder

a emissdo de nova fatura corrigida.

6. Desde que devidamente emitidas as faturas e observado o disposto na Clausula 7.2 e no n.° 1 da
presente cldusula, os pagamentos serdo efetuados preferencialmente através de transferéncia

bancdria.
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CAPITULO Ili - PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUGCAO

Clusula 9.2 | Penalidades contratuais

o,

Pelo incumprimento de .obrigacdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante podera

aplicar ao prestador de servicos o seguinte regime de penalidades:

a. Pelo incumprimento dos prazos previstos para a execucdo dos trabalhos, até 1% do valor do

contrato por cada cinco dias Uteis de atraso;

b. Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos uma pena

pecunidria de até 10% do valor total do contrato;

Quando as sangdes revistam natureza pecunidria, o respetivo valor acumulado ndo pode exceder

20% do prego contratual, sem prejuizo do poder de resolugdo do contrato.

Nos casos em que seja atingido o limite previsto no nimero anterior e a entidade adjudicante
decida n3o proceder a resolu¢do do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico,

aquele limite é elevado para 30%.

Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tera em conta,
nomeadamente, a duragdo da infracdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do prestador de

servicos e as consequéncias do incumprimento.

As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade adjudicante

exija uma indemnizagao pelo dano excedente.

Cl4usula 10.2 | Forga maior

1.

A ni3o realizacd@o pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forca maior n3o serd havida como incumprimento, pelo que nao deverao, nesses casos,

ser impostas penalidades ao prestador de servicos.

Entende-se como casos de forca maior o conjunto de circunstincias que impossibilitem a
realizagdo pontual das prestacdes, alheias & vontade da parte afetada, que ela nao pudesse
conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos n3o lhe fosse razoavelmente

exigivel contornar ou evitar.

Desde que verificados os requisitos do nimero anterior, poderdo constituir casos de forga maior,
entre outros, os tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes

governamentais ou administrativas injuntivas.

N3o constituirdo casos de forga maior:
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a. As circunsténcias que n3o constituam forca maior para os subcontratados do prestador de

servicos, na parte em que intervenham;

b. As determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento, pelo prestador de servicos, de deveres ou énus

que sobre ele recaiam;

c. As manifestacdes populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo prestador de

servigos;

d. Os incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servicos, cuja causa,

propagagdo ou proporg¢des se devam a culpa ou negligéncia deste ou ao incumprimento de

normas de seguranga;

e. As avarias nos sistemas informéaticos ou mecanicos do prestador de servicos, ndo resultantes

de sabotagem;
f. Os eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstdncias que possam consubstanciar casos de forca maior devera ser

imediatamente comunicada a outra parte.

A forgca maior determinard a prorrogagao dos prazos de cumprimento das obriga¢des contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forca maior.

Cldusula 11.2 | Resolug@o por parte do contraente publico

1

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢do do contrato previstos na lei, a Entidade
adjudicante podera resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos

violar, de forma grave ou reiterada, qualquer das obriga¢des que lhe incumbem, designadamente:

a. Se n3o forem cumpridas as especificagdes técnicas estabelecidas deste Caderno de Encargos,

bem como as condigdes previstas na proposta adjudicada;
b. Quando se verificar um incumprimento reiterado do cronograma de trabalhos proposto;
c. Quando houver recusa expressa no pagamento das penalidades;

O direito de resolugdo referido no nimero anterior exercer-se-4 mediante declaragao enviada ao
prestador de servicos e ndo determinard a repeticao das prestagdes j4 realizadas, a menos que tal

seja determinado pela entidade adjudicante.

A resolugdo do contrato ndo invalida o direito a qualquer agdo que venha a ser interposta por parte
da entidade adjudicante com vista 3 justa indemnizag3o por perdas e danos eventualmente

sofridos com incumprimento do contrato.
@ < L J 7 | Pdgina



CAPITULO IV - SEGUROS

Cldusula 12.2 | Seguros

;3

2.

Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatério todas as obrigagdes relativas ao pessoal
utilizado na prestacdo de servicos, assim como, o cumprimento de toda a legislagao aplicével,
nomeadamente, aquela relativa a celebrag3o de seguros de acidentes de trabalho, ao cumprimento
do horério de trabalho e a contratag3o de trabalhadores imigrantes, bem como a legislagao relativa

a celebragdo de seguros de responsabilidade civil.

A entidade adjudicante poders, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebragdo dos contratos de seguro referidos no niimero anterior, devendo o prestador de servigos

fornecé-la no prazo de 5 dias uteis.

CAPITULO V - RESOLUGAO DE LITIGIOS

Cldusula 13.2 | Foro competente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Coimbra, com expressa rentincia a qualquer outro.

CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Cléusula 14.2 | Subcontratagdo e cessao da posi¢do contratual

A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cess3o da posigdo contratual por qualquer das partes

dependeré da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Ptblicos.

Cldusula 15.2 | Responsabilidade

1

O prestador de servicos responder4, nos termos da lei, por todos os danos ou prejuizos sofridos
pela entidade adjudicante, seus trabalhadores, operadores ou terceiros, em consequéncia da
prestacdo de servicos, devendo para tal celebrar os necessérios contratos de seguros, conforme

disposto na cldusula 12.2.

Se a entidade adjudicante tiver que assumir a indemnizacdo de prejuizos que, nos termos do
presente caderno de encargos, sdo da responsabilidade do adjudicatario, este indemniza-lo-4 em
todas as despesas que, por esse fato e seja a que titulo for, houver que suportar, assistindo

aquela o direito de regresso das quantias que tiver pago ou que tiver que pagar.
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3. A entidade adjudicante n3o responderd por quaisquer danos ou prejuizos sofridos pelo
adjudicatdrio, salvo por culpa comprovada dos trabalhadores daquela, no exercicio das respetivas
funcdes.

Cléusula 16.2 | Comunicagdes e notificacdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicacdes
entre as partes do contrato, estas deverdo ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos

Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragao das informagdes de contacto constantes do contrato deverd ser comunicada a

outra parte.

Cldusula 17.2 | Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Cldusula 18.2 | Legislagdo aplicével

O contrato é regulado pela legislagao em vigor.
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PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS

Cldusula 1.2 | Criag3o de identidade visual, estratégica e suportes de comunicagao

1. Criagao de conceito, definicdo de estratégia e elaboragio de plano para a comunicagao da Rede

Cultural Terras da Chanfana no que diz respeito a operacdo/ candidatura ‘Do Xisto a Chanfana vai

um Mundo’.

2. Criag3o e desenvolvimento de imagem e conceito grafico especificos da operagao e dos seus quatro

projetos e respetivas atividades.

3. Adaptagdo da imagem/ conceito grafico, aplicando o manual de normas base do logétipo da Rede:

Ao estaciondrio (ex. modelos de oficio e outros documentos);
A um minimo de 30 suportes graficos, designadamente:

v Cartazes A3;

Cartazes para mupis;

Telas;

Brochuras/ desdobréveis;

Roll-Ups.

NSRS S

Aos meios digitais (ex. assinaturas de email);

A outros a definir na proposta.

4. Adaptacdo da imagem/ conceito gréfico e design de diversos suportes de comunicagao gréficos,

num total minimo de 30, designadamente:

Cartazes A3;
Cartazes para mupis;
Telas;

Desdobraveis;

Roll-ups.

5. Maquetizagdo e preparagdo de artes-finais para producao.

Cl4usula 2.2 | Assessoria de imprensa

1. Assessoria de imprensa para o perfodo de duragdo da operagdo (12 meses) que contemple,

nomeadamente:

A implementacdo de um plano de parcerias estratégicas para a comunicagdo da operagao, cujas

tipologias e abrangéncia territorial deverdo ser especificadas na proposta.

Organizacdo e acompanhamento de uma fun/press trip, incluindo os contactos com os
jornalistas, personalidades e /influencers a convidar, sendo que os custos de producdo (ex.

deslocagdes e estadas) sdo assumidos pelo adjudicante.
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Cldusula 3.2 | Website | Portal Cultural Terras da Chanfana

1. Definicdo de arquitetura do Portal e webdesign para sistema wordpress.org, considerando um

website responsivo.
Cldusula 4.2 | Gestao da presenca nas redes sociais

1. Criagdo/ produgio, edigao e gestao de contetidos (texto e imagem) relacionados com a operacio
e com os seus projetos e atividades para inser¢ao nas péginas de Facebook, Instagram e Youtube
da Rede.

Criagdo de, pelo menos, duas publicagdes por semana.

Criagao de um hashtag para associagdo as publicaces.

Monitorizagdo e otimizagao dos resultados.

Planeamento mensal feito no més anterior a safda das publicacdes, para pré-aprovacdo do
adjudicante.

Incluf imagens e pequenos videos necessérios a divulgagao.

7. Cobertura fotografica e/ou de video dos projetos e atividades para obtencdo de contetidos
audiovisuais para as redes sociais.

8. Implementagdo de pelo menos duas campanhas de largo impacto no Facebook e Instagram.
Cldusula 5.2 | Produgdes de suportes gréficos

1. 4 Roll-ups 200 x 85 cm.
4 Roll-ups 200 x 120 cm.

Impressao de, pelo menos, 120m2 de tela.

B Wb

Folheto/ brochura de apresentagao do programa de ag3o da operacdo/ candidatura:
e Minimo de 2500 exemplares;

e 6 péginas (2 dobras);

e 4 cores;

e Outras carateristicas a especificar na proposta.

Penela, 18 de outubro de 2021

O Presidente da Cadmara,

7 ducndeo Wosuutive do> g;,.,ﬁ))

(Eduardo Jorge Mendes Nogueira dos Santos)
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